REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E DREJTESISE
KOMITETI SHQIPTAR | BIRESIMEVE

PLAN PUNE
JANAR - DHJETOR 2020

Gjaté vitit 2020, Komiteti Shqiptar i Birésimeve angazhohet té ushtrojé aktivitetin e vet mbéshtetur né géllimin e politikés sé
programit dhe objektivave té pércaktuara. Té gjitha aktivitetet do té realizohen né pérputhje me pérshkrimin e miratuar té punés pér té
gjithé punonjésit, si dhe né zbatim té legjislacionit né fuqi.

Né ményré té detajuar, plani i punés pér vitin 2020, paragitet si né vijim, i ndaré sipas fushave specifike:

FUSHA JURIDIKE

NR.

Qéllimi: Sigurimi dhe mbrojtja e fémijéve té mitur té shpallur té braktisur me vendim gjykate, duke garantuar gjithmoné interesin mé té larté
pér kéta fémijé, népérmjet krijimit té familjeve té reja té pérshtatshme pér ta, monitorimit té ecurisé pasbirésuese dhe ofrimit té njé shérbimi
1 cilésor né pérputhje me legjislacionin né fugi. Pjesémarrja né gjykata pér té pérfunduar procesin e birésimit. Pérgatitja e dosjeve pér té gjithé
aplikantét shqiptar, té huaj apo resident gé kérkojné té birésojné njé fémijé. Realizimi i birésimeve brenda familjes. Pjesémarrja né media pér
té shpjeguar procesin e birésimit. Bashképunimi me Agjensité e huaja né fushén e birésimit dhe pérputhja me Konventén e Hagés si dhe
licensimi i kétyre Agjensive.

1.1 Objektivi 1.1 Ofrimi i konsulencés ligjore

PERSONI PLANIFIKIMI
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERGJEGJES AFATI

Dhénien e
shérbimit ligjor
pér té gjithé | Gjaté vitit
personat e
interesuar prané

- Dhénia e shérbimit ligjor pér té | -Té jepet shérbimi ligjor pér té gjithé
gjithé personat e interesuar prané | personat e interesuar prané KSHB sipas | Specialist

111 KSHB sipas kérkesave té tyre. kérkesave té tyre (Jurist)




KSHB sipas
kérkesave té
tyre.
- Mbarévajtjes sé detyrave té
pércaktuara pér pozicionin e punés sé | -Te jepet informacioni ligjor lidhur me
juristit t& KSHB éshté vijuar me | ¢éshtjet e birésimit té fémijéve brenda dhe
112 dhénien e shérbimit ligjor pér té | jashté vendit, duke bere me dije politikén | Specialist Gjaté vitit
" gjithé personat e interesuar prané | qé ndjek Komiteti Shqgiptar i Birésimeve me | (Jurist)
KSHB sipas kérkesave té tyre. géllim pérmbushjen e kritereve ligjore
-Dhénia e késhillave ligjore dhe
sgarimi i pérgatitjes sé dosjeve
brenda afateve, plotesimi i
dokumentave gé mungojné dhe - te jepet ndihma juridike pér céshtje gé
nxjerrja e dokumentave té lehtesuara | kané té€ bé&jné me “birésimin me pélgim”
nga sistemi e-albania dhe ai online | brenda familjes.
- Sqarimi i zvarritjes sé procedurave | - t& jepet ndihma juridike pér té drejtén e
ligjore pér té gjithé aplikantét gé familjes biologjike dhe até birésuese
jetojné jashté Shaqipérisé pér pavarsisht se rasti éshté me pelgim.
vendimet né kuadrin juridik gé - té jepet ndihma juridike pér institucionet e Specialist
1.1.3 | ndérmerr Bordi i KSHB —sé dhe né shtépive té fémijéve né mbledhje me (Jurist) Gjaté vitit

vecanti pér rastet me rezidentét.

-Ofrimi i ndihmés juridike té
nevojshme pér specialistét e tjeré té
KSHB pér té siguruar evidentimin e
problematikave té trajtuara sipas
rasteve dhe paralelisht zgjidhjen e
tyre né varési té ¢éshtjeve té shtruara
si raste emergjente.

-Shgyrtimi  me kujdes i té gjitha

drejtuesit e tyre pér ¢cdo pagartési me ligjin e
birésimit, apo me raste té vecanta gé ata
hasin né punén e tyre té pérditshme.

- té jepet ndihma ligjore pér té gjitha rastet
me pélgim dhe me Autoritet e huaja né
fushén e birésimit dhe konfirmin e
procedurave té birésimeve me pélgim.




rasteteve te paraqgitura né plotésimin e
numrit té nevojshém té cifteve pér
t’ju  nénshtruar  késhillimit. Né
pérputhje me rregulloren e KSHB-sé
dhe rasteve emergjente.

-Té evidentonte rastet gé do té
shgyrtoheshin  né  mbledhjen e
Késhillit Drejtues  duke realizuar
kontrollin e dosjeve pérkatése si dhe
dhénien e mendimit pér secilin rast,
lidhur me pérparésité dhe problemet e
femijeve te semure .

-Té keté kontakte té vazhdueshme
edhe me pérfagésuesit e Agjensive té
Huaja té Ndérmjetésimit lidhur me
rinovimin e gjithé dokumentacionin
té paraqitur prejt tyre pér licensimin e
Agjensive té Huaja bashképunuese né
pérputhje  me Ligjin 399 pér
Licensimin e Agjensive té Huaja té
Ndérmjetésimit né  fushén e
Birésimeve nga ana e Ministrisé sé
Drejtésisé dhe té jeté prezent né kété
komision me pjesémarrjen e tij si
jurist.

- té ofrohet ndihma e nevojshme pér speciglistét
e tjeré t¢é KSHB pér té siguruar evidentimin e

problematikave té trajtuara sipas rasteve

paralelisht zgjidhjen e tyre né varési té céshtjeve
té shtruara nga ana juridike dhe ne vecanti per

zgjidhjen e rasteve emergjente.

dhe

- té shqyrtohen me kujdes té gjitha rastet e
paragitura né KSHB né pérputhje me kuadrin
ligjor dhe rregulloren e institucionit.

- té shqyrtohen me kujdes dhe né pérputhje me

ligjin e birésimit dhe interesin mé té larté té
fémijés rastet emergjente gé u paragiten né
KSHB.

- té evidentohen rastet gé do té shqyrtoheshin né
mbledhjen e Késhillit- Drejtues duke realizuar
kontrollin e dosjeve pérkatése nga ana IigjO\‘re ne

jin e

pérputhje me Kodin e Familjes , me lig
Birésimit dhe Konventén e Hagés.

- té jepet mendimi pér secilin rast, lidhur me
pérparésité dhe problemet gé paragisnin dogjet e
aplikantéve apo rastet emergjente té femijeve te
sémur pérpara bordit drejtues si anétar i saj por jo

me té drejté vote.

Objektivi 1.2: Pjesémarrja né proceset gjygésore né pérfagésim té¢ KSHB

12
] PERSONI [ PLANIFIKIMI
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERGJEGJES AFATI
Pjesémarrja né seancé gjygésore. Juristi i KSHB té
N . N - Té pérgatis dosjet e té gjithé | Specialist marr€ pjes€¢ né |
121 Pergatitja e do§Jev_e perte gjithe aplikantéve  birésues,  pérgatitur | (Jurist) seancat GJate vitit
aplikantet birésues. dokumentacionit pér té gjithé gjygésore  me




- Pergatija e dokumentacionit pér té
gjithé aplikantét gé kérkojné birésim
me pélgim.

- Pérgatitja dhe shqyrtimi i dosjeve té
ardhura nga Agjensité
Ndérmjetésuese té Huaja.

- Kthim pérgjigje té gjithé gytetarve
té interesuar pér ¢éshtjen e birésimit.

Shpjegim té gjithé ligjeve té birésimit
dhe pérputhshméria me Konventén e
Hagés pér mbrojtjen e té drejtave té
fvmijéve.

aplikantét gé kérkojné birésim me
pélgim, jané shqyrtuar dosjet té
ardhura nga Agjensité
Ndérmjetésuese té Huaja. Té kthejé
pérgjigje té gjithé qytetarve té
interesuar pér céshtjen e birésimit.
Eshté shpjeguar ligji i birésimit dhe
pérputhshméria me Konventén e
Hagés pér mbrojtjen e té drejtave té
fémijéve.

objekt  birésim
fémije, ku
institucioni

thirret me
cilésiné e

personit té treté.
Né kéto seanca
té  finalizohet
suksesshém c¢do
proges si dhe
¢do rast tjetér
duke

konkluduar né
birésimin e
fémijéve nga
ciftet pérkatése
ku pérfshihen

birésimet
vendase dhe
ndérvendase.
13 Objektivi 1.3: Puna juridike né zbatim té urdhérave apo vendimeve
' Objektivi 1.4: Puna juridike né lidhje me Agjensité e Huaja Ndérvendase
PERSONI PLANIFIKIMI
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERGJEGJES AFATI
-Té kthejé pérgjigje shkresave dhe | - Té kthejé pérgjigje shkresave dhe akteve té Té pérgjigjet té
akteve té ardhura né adresé t& KSHB | ardhura né adresé t& KSHB té léna si detyré gjitha  shkresave
t8 léna si detyré pér céshtje t& | pér céshtje té ndryshme té bashképunimit dhe akteve té
ndryshme té bashképunimit | institucional. Specialist ardhura né adres¢ |
1.3.1 | institucional. - Té kthejé pérgjgigje pér té gjitha rastet e (Jurist) té KSHB té Iéna | Gjaté vitit
) . |paragitura nga portali i Bashkégeverisjes si detyré  pér
- Té kthejé pérgjgigje pér t€ gjitha | ighur me ankesat e qytetaréve, ¢éshtje té
rastet e paragitura nga portali i ndryshme té

Bashkéqgeverisjes lidhur me ankesat e

-T’1 kthejé pérgjigje institucioneve me té

bashképunimit




qytetaréve ndér vite.

- Té ktheje pérgjigje, institucione me
té cilat bashképunon KSHB.

-Té takojé né zyrén e Juristit me té
gjithé té interesuarit né fushén e
birésimit.

- Té jeté Pérfagésues né TV pér té
shpjeguar cfaré éshté birésimi dhe si
realizohet ai né vendin toné.

-Té paraqgesé pérpara Bordit Drejtues
té KSHB-sé pér femijé té cilét kané
patur emergjencé pvr té dalé jashté
shtetit pér birvsim duke ndikuar
drejtépérsvdrejti né pérmirésimin e
gjendjes sé tyre shéndetsore.

-Juristi i KSHB-sé ka té kthejé
pergjigjé tv gjithé qytetaréve shqiptar
apo té huaj, avokaté té cilét kané
pércjellé shkresa té protokolluara
drejtuar KSHB-sé.

cilat bashképunon KSHB.

- Té realizojé takimet né zyrén e Juristit me
té gjithé té interesuarit né fushén e birésimit.

- Té jeté prezent né TV pér té shpjeguar
cfaré eshte birésimi dhe si realizohet ai né
vendin toné.

-Té realizojé rastet e paragitura emergjente
pérpara Bordit Drejtues té KSHB-sé pér
fémijé té cilét kané patur emergjencé pér té
dalé jashté shtetit.

-Té kthejé pérgjigje shkresave dhe akteve té
ardhura né adresé té KSHB té Iéna si detyré
pér céshtje té ndryshme té bashk&punimit
institucional.

institucional me
organet  eprore,
por paralelisht
edhe me ato
institucione me té
cilat bashképunon
KSHB. Ka kthyer
pérgjgigje pér té
gjitha rastet e
paragitura nga
portali i
Bashkéqgeverisjes
lidhur me ankesat
e gytetaréve ndér
vite. Té kthejé
pérgjigj_e
institucioneve me
té cilat
bashképunon
KSHB. Té
realizojé takimet
né zyrén e Juristit
me té gjithé té
interesuarit né
fushén e
birésimit. Té jeté
prezent né TV pér
té shpjequar c¢faré
éshté birésimi dhe
si realizohet ai né
vendin toné. Ka
realizuar  brenda
afateve té gjithé




rastet e paragitura
pér birésim duke
evituar  vonesat
kohore pér
interesin  mé té
larté té fémijvve
duke mos i Iéné
peng té
institucioneve.

FUSHA PSIKO-SOCIALE

NR.
Qéllimi: Deinstitucionalizimi i fémijeve té braktisur dhe sigurimi i njé vatre familjare té pérhershme. Sigurimi dhe mbrojtja e fémijéve té mitur
1 té shpallur té braktisur me vendim gjykate, duke garantuar gjithmoné interesin mé té larté pér kéta fémijé, népérmijet krijimit té familjeve té reja
té pérshtatshme pér ta, monitorimit té ecurisé pasbirésuese dhe ofrimit té njé shérbimi cilésor né pérputhje me legjislacionin né fugi.
1.1 Objektivi 1.1: Planifikimi, realizimi dhe monitorimi i ¢ifteve aplikanté birésues
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Pérgatitja e cifteve aplikanté pér t’u Specialisti Psikolo
1.1.1 | béré prindér té€ ardhshém birésues Realizimi i seances sé pare dhe té dyté té késhillimit. pecia <olog Gjaté vitit
N I Specialisti Punonjés Social
népérmjet seancave té késhillimit.
- Menaxhon dosjet e aplikanteve
- Rregjistron ciftet né rregjistrat e KSHB
112 @_smt_or_] né zhvillimin e seancave té - Kr.ye_rja_l e njoﬂlmlmeYe né tglgfo_n me ciftet pér Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
éshillimit zhvillimin e seancave té késhillimit
- Pjesémarrja né seancat e késhillimit duke bashképunuar
me Psikologun dhe Punonjésin Social.
-Njohja dhe studimi i hollésishém i Specialisti Psikolo
1.1.3 | aplikantéve dhe identifikimi i -Realizimi i intervistave me aplikantét birésues. P g Gjaté vitit

familjeve té pérshtatshme pér té

Specialisti Punonjés Social




birésuar.

-Realizimi i intervistave me aplikanté

114 birésues me lidhje gjaku. -Intervistimi i giftit birésues. Specialisti Psikolog Gjaté vitit
Realizimi i intervistave me aplikanté
birésues té cilét rimarrin SpecialistiPsikolog T
115 pérshtatshmériné pér té birésuar njé Ri-i istimi i ciftit aplikant biré Specialisti Punonjés Social Gjatévitit
fomije. - Ri-Intervistimi 1 ¢Iitit aplikant biresues.
1.2 Objektivi 1.2: Investigimi i banesés sé aplikantit dhe paqyrimi fotografik i ambienteve
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Verifikimi i kushteve familjare gqé -Investigimi i banesés sé aplikantit dhe paqyrimi Specialisti Psikolog P
1.21 - : . A . S . Gjateé vitit
familjet e reja ofrojné. fotografik i ambienteve. Specialisti Punonjés Social
1.3 Objektivi 1.3: Hartimi i relacioneve té pérshtatshmérisé mes fémijés dhe ciftit aplikant birésues.
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Pérgatitja e relacioneve té
pérshtatshmérisé dne atashimit mes -Realizimi i relacionit népérmjet vézhgimit té fémijés me
1.3.1 | fémijéve dhe prindérve birésues té A permy g ! Specialisti Psikolog Gjaté vitit
AR . .| Ciftin birésues.
cilét jané né procesin e periudhés sé
proves.
Objektivi 1.4 : Pjesémarrja né séance gjyqgésore.
-Pjesémarrija si palé e treté né seancat -Pje_semar_r!a si pale N “Tete ne procesin glyqesor. Specialisti Psikolog
R e - o - Njoftimi i datave té gjygeve dhe ndjekja e ecurisé o
gjyqésore té cifteve birésues té cilét AP 9. oy o Specialisti Punonjés o
141 | 2720 -Asistimi pér menaxhimin e fletéthirrjeve, autorizimeve ! - Gjaté vitit
jané né proces. L o ) . o SocialSpecialist Shkenca
dhe pregatitjen e dokumentacionit shogérues pér secilin sociale
rast.
Objektivi 1.5 - Monlt_orlrr_ll i |Ir_15t“|tu§:_|“oneve publike dhe jo publike té
pérkujdesjes sé fémijéve.
1.5.1 | -Monitorimi i institucioneve té -Verifikimi i rregjistrave té fémijéve, ndjekja e rasteve né Specialisti Psikolog Gjaté vitit

7




pérkujdesjes sé fémijéve me géllim
evidentimi i rasteve té fémijéve té
braktisur.

process braktisjeje, mbajtja e procesverbaleve.

Specialisti Punonjés Social
Specialist Shkenca sociale

Objektivil.6 :Realizimi i detyrave dytésore té ngarkuara pér mbarévajt

jen e punés.

-Pérmirésimi i praktikave té punés né

-Pjesémarrje né trajnime dhe takime gé zhvillohen pér

Specialisti Psikolog

1.6.1 | pérmijet trajnimeve dhe takimeve né | fusha dhe detyra gé lidhen me pozicionin e punés, si dhe Specialisti Punonjés Social | Gjaté vitit
grup né kuadér té zhvillimit té detyrave dytésore né institucion. | Specialist Shkenca sociale
-Realizimi i detyrave té ngarkuara L . . . .
162 | sipas nevojave dhe pérshkrimit té -3eaI|2|_m|_ i ql'etyra'ye té ngarkuara sipas nevojave dhe S_peg:lgllstl PS|_I§oIog _ o
ounés pérshkrimit té punés. Specialisti Punonjés Social | Gjaté vitit
17 Objektivi 1.7 Té kryej detyrén dytésore té mbajtjes sé zyrés sé prtokollit
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
171 |- Plotésimi i rregjlstrlt té - PI'(')teS|m| i rregjlst"rlt té korres"podences pér ¢do dité pér Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
korrespodencés té gjitha shkresat hyrése dhe dalése.
- Rregjistrimi dhe ¢rregjistrimi né rregjistér dhe né lista té
_Rrediistrimi dhe crreqiistrimi i excel i dosjeve té ardhura té :
1.7.2 cqst ¢r1ed] 1. fémijéve Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
dosjeve té ardhura né KSHB . . . .
2. cifteve aplikanté nga Shqipéria
3. aplikantéve té huaj
18 Objektivi 1.8: Té kryej detyrén e sekretariatit teknik
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
- Kiryerja e njoftimeve pér zhvillimin e mbledhjeve
1.8.1 | -Asistimi né zhvillimin e mbledhjeve - Sistemimi i sallés dhe dosjeve Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
té Késhillit Drejtues - Asistimi né shpérndarjen e dokumentacionit
- Zbardhja e procesverbaleve té mbledhjes sé
182 | Ruajtja dhe shpérndarja e Keshillit Drejtues Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit

dokumentacionit té Késhillit Drejtues

- Vendosja e Vendimeve né dosjet
- Ndarja e dokumentacionit té dosjeve dhe pércjellja




népér institucione

19 Objektivi 1.9: Té kryhet menaxhimi i rregullt i té gjitha dosjeve né KSHB
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
- Marrja né dorézim dhe pércjellja e dosjeve té fémijéve,
cifteve aplikanté té huaj ose shqiptar, agjencive.
Marrja né dorézim dhe pércjellja e - plotésimi i dosjeve me kartelat hyrése dhe dalese Specialist Shkenca sociale T
191 . AR . . ) ) - ) Gjateé vitit
dosjeve té institucionit. - zhvendosja e dosjeve né zyrat pérkatse Specialist Jurist
- kujdesi pér pércjelljen e dosjeve né gjykaté
- kujdesjet pér plotésimin e dosjeve té dokumentacionit
shtesé
- Mundéson kalimin e dosjeve origjinale né arkiveé pas
19.2 Dorézimi i dosjes né arkivé ose pérfundmit té progesit té birésimit. Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
"7 | térhegja e dosjeve nga aplikantét. - Mundéson procesin e daljes sé kopjeve té dosjeve nga Specialist Psikolog
instituconi
110 Objektivi 1.10: Té té mbulojé detyrén e specialistit té burimeve njerézore
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
- Kryerja e raportimeve periodike - Kryerja brenda afatit té kérkuar e raportimeve javore me
javore, mujore dhe vjetore prané e- mail
Ministrisé sé Drejtésisé dhe DAP né | - Kryerja brenda afatit e raportimeve mujore né sistem
1.10.1 | ményré elektronike ose shkresore né | HRMIS —-DAP Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
lidhje me lirimet, emérimet , ngritjen | -Kthim — pérgjigje pér té gjitha e-mail drejtuar Burimeve
né detyré dhe lévizjen paralele té Njerézore mbi punonjésit e KSHB
punonjésve. - Raportimi prané specialistit té financés Indikatoréve
statistikoré té birésimeve té kryera né muajin paraardhés.
1.10.2 | - Menaxhon dosjet e personelit - Ruajtja dhe rifreskimi i dosjeve té personelit Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit

- Kryerja e vlerésimeve té punés sé ¢do punonjési
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- Kryerja e pérshkrimeve té punés dhe analiza

- Kryen analizén e punés dhe asiston

- Mbajtja e listéprezencés ditore té punonjésve
- Menaxhimi i lejeve, raporteve, shperndarja e Urdhrave

1.10.3 | né vlerésimin e performancés sé té Brendshém Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
punonjésve - Monitoron objektivat mujor dhe vjetor té planit té punés
- mban procesverbalet pér mbledhjet e stafit
111 Objektivi 1.11: Té realizohet bashképuimi dhe monitorimi i institucioneve né nivel lokal
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
- Monitorimi i evidencave perodike | - Menaxhimi i evidencave té pércjella nga institucionet - . N
1111 té insitucioneve - Komunikimi né ményré té drejtépérdrejté me Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
institucionet dhe rifreskimi i database me té dhéna.
- Pjesémarrja dhe shpérndarja e informacionit né Specialst Shkenca sociale
1.11.2 | - Pjesémarrja né aktivitete aktivitetet e zvilluara nga institucionet private apo pectaist Shit ) Gjateé vitit
N R Specialisté té¢ KSHB- sé
shtetérore té pérkujdesit té fémijéve.
1.12 Objektivi 1.12: Kryerja e detyrave dytésore té ngarkuara pér mbarévajtjen e punés
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
. - - . - Realizimi i raporteve pas birésuese vendase Specialist Shkenca sociale
Ndjekja e ecurisé pasbirésuese té ot o L . T
1121 | g o o - Pércjelljae raporteve pas birésuese vendase dhe Specialist Punonjés sociale | Gjaté vitit
fémijéve té birésuar o S C d
té huaja tek institucionet Specialist Psikolog
-Ofrimi i shérbimit té informimit konsulencés né lidhje
mé té gjitha sqarimet e qytetaréve té drejtuar né zyré c¢do
Ofrimi i shérbimit té informimit ndaj | dité. .- . T
1.12.2 Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit

gytetaréve

-Pérgjigja né koheé reale e telefonatave, e-mail etj. gjaté
orarit zyrtar.

- Pérgjigja brenda afatit té pércaktuar nga Kryetari pér té
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gjitha kthim — pérgjigjet né rruge zyrtare .

FUSHA FINANCIARE

NR.
Qéllimi: Sigurimi dhe mbrojtja e fémijéve té mitur té shpallur té braktisur me vendim gjykate, duke garantuar gjithmoné interesin mé té larté
1 pér kéta fémijé, népérmjet krijimit té familjeve té reja té pérshtatshme pér ta, monitorimit té ecurisé pasbirésuese dhe ofrimit té njé shérbimi
cilésor né pérputhje me legjislacionin né fugi. Planifikimi dhe pérdorimi i fondeve buxhetore me efektivitet, eficencé dhe produktivitet.
1.1 Objektivi 1.1: Planifikimi, zbatimi dhe monitorimi i fondeve buxhetore té miratuara nga Buxheti i Shtetit
NR. AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Mbyllja e llogarive kontabél té -Pérfundimi i plotésimit té rregjistrave kontabél me té T .
111 hapura gjaté vitit 2019. dhénat e vitit 2019 dhe rakordimi mes tyre. Specialisti Finances Janar 2020
-C@l;_a © fonde.v © per te.gjltha -Pérgatitja e planit té arkés: detajimi i buxhetit té vitit
llogarité ekonomike pér vitin 2020. . o it ; T .
1.1.2 . . . 2020 sipas artikujve kontabél pér shpenzimet korrente Specialisti Financés Janar 2020
-Celja e fondeve pér prokurimet - " AR e
PR dhe kapitale pér ¢do muaj té vitit dhe dorézimi né MD.
publike pér vitin 2020.
-Pérgatitja e pyetésorit té - Raportimi i informacionit té kérkuar sipas formatit té
113 \{etevleresqnlt pér fu_nkf5|o_n|m|n_ e pye?es'orlf té vetevlel:‘re5|m|t"per V|"t|n 2019 Specialisti Financés Janar 2020
sistemeve té menaxhimit financiar - Dorézimi né afat prané MD né rrugé zyrtare dhe
dhe kontrollit pér vitin 2019. elektronike.
DaArmatiti e -Plotésimi i pasqyrave té Raporteve té monitorimit me té
1.14 Pergatltja_dhe_: d_o rezimi | Raporteve dhénat e kérkuara pér vitin 2019. Specialisti Financés Shkurt 2020
té monitorimit pér vitin 2019. e )
- Dorézimi né afat prané MD.
-Pérfundimi i Bilancit Vjetor i Kuadrlm.! ' I.I(.)ggr_lve kontabel Per V!tm 2019 dhe T— .
1.1.5 R pérpilimi i pasqyrave financiare. Specialisti Financés Mars 2020
Kontabél pér vitin 2019. NP )
- Dorézimi né afat prané MD.
1.1.6 | -Pérgatitja dhe raportimi i Programit | - Hartimi sa mé i drejté i politikés sé programit té KSHB, Specialisti Financés Prill 2020
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Buxhetor Afatmesém 2021-2023,
Faza l.

planifikimi i produkteve dhe nevojave pér fonde sipas
artikujve pérkatés.
- Dorézimi né afat prané MD.

-Likujdimi i té gjitha detyrimeve dhe

- Pérgatitja e urdhér shpenzimeve sipas dokumentacionit

Janar-Dhjetor

1.1.7 shlyerja e pagesave justifikues té pagesave. Specialisti Financés 2020
' - Dorézimi né afat prané Degés sé Thesarit.
-Llogaritja, deklarimi online,
likujdimi dhe kontabilizimi i pagave - Llogaritja e pagave, sigurimeve dhe tatimeve né Janar-Dhjetor
1.1.8 | té punonjésve, sigurimeve e tatimeve | sistemin HRMIS, deklarimi online i tyre dhe i tatimit né Specialisti Financés

té lidhura me to, si dhe i tatimit né
burim.

burim né sistemin e tatimeve dhe likujdimi brenda afatit.

2020

-Kontabilizimi i té gjitha
shpenzimeve;
-Rakordimi me Degén e Thesarit pér
realizimin e shpenzimeve;

- Mbajtja rregullisht e ditaréve dhe librave kontabél me té
dhénat pér shpenzimet e kryera, rakordimi ¢cdo muaj me

Janar-Dhjetor

1.1.9 -Pérgatitja e Situacionit té Degén e Thesarit, dhe raportimi i realizimit té Specialisti Financés
. . - h : AT 2020
shpenzimeve mujore dhe progresive; | shpenzimeve korrente dhe kapitale prané Ministrisé sé
-Pérgatitja e Evidencés sé Drejtésisé.
shpenzimeve progresive dhe
relacioni shogérues.
e e - Pérgatitja e té dhénave mbi situatén Plan/Fakt té
-Pérgatitja dhe dorézimi i Raporteve . . ) ) - .
) AP - shpenzimeve korrente dhe kapitale, si dhe infoamcioni T— iy Maj 2020
1.1.10 | té monitorimit pér 4-mujorin dhe 8- X L NP Specialisti Financés
N o mbi realzimin e produktit té institucionit; Shtator 2020
mujorin e vitit 2019. e "
- Dorézimi né afat prané MD.
e o . -Planifikimi i nevojave pér fonde pér té gjithé artikujt
-Pérgatitja dhe raportimi i Buxhetit ) ! . )
o kontabél (600, 601, 602) pér shpenzimet korrente, si dhe T— . Gusht 2020
1.1.11 | té vitit 2021 (PBﬁ\ 2021-2023, Faza planifikiml i fondeve pér investime (artikulli 231), Specialisti Financés
) -Dorézimi brenda afatit né MD.
-Ndjekja dhe monitorimi i -Monitorimi i zbatimit té fondeve buxhetore duke
vazhdueshém i buxhetit té vitit 2020; | krahasuar vlerat plan/fakt si dhe duke parashikuar vlerén EMP; .
S i} . ) L Janar-Dhjetor
1.1.12 | -Kryerja e rialokimeve té nevojshme e shpenzimeve potenciale;

té fondeve buxhetore me géllim mos
Kkrijimin e detyrimeve té

-Rialokim i fondeve buxhetore brenda ose jashté
programit té institucionit toné duke bashkérenduar punén

Specialisti Financés

2020
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prapambetura té lindura rishtazi.

edhe me Ministriné e Drejtésisé,
- Miratimi i Aktive Normative pérkatése pér vitin 2020.

-Mbyllja e veprimeve financiare pér

-Llogaritja dhe likujdimi i té gjitha detyrimeve té lindura,

1.1.13 o né ményré gé té mos krijohen apo mbarten detyrime té Specialisti Financés Dhjetor 2020
vitin 2020. PR .
prapambetura pér vitin né vazhdim.
1.2 Objektivi 1.2: Menaxhimi i procesit té arkétimit té té ardhurave dytésore té institucionit
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Menaxhimi i procesit té arkétimit té
e ardhlfrﬁve dytgsofr € te_ln_StItrl].lCIOI‘llt, -Pérgatitja e Faturave pér arkétim me tarifat pérkatése hi
1.2.1 pertlogaritja, faturimi dhe sipas specifikave ligjore; hedhja dhe pasqyrimi i té Specialisti Financés Janar-Dhjetor
- kontabilizimi i té ardhurave dytésore . . g Ny 2020
. P e ardhurave té realizuara né librat kontabél.
nga tarifat e birésimit sipas llojit té
tyre.
-Rakordimi me Degén e Thesarit pér - Krahasimi i vlerave té té ardhurave mujore dhe
realizimin e arkétimeve pér cdo muaj progresive sipas institucionit me vlerén e tyre sipas
129 gjaté vitit; Degés sé Thesarit; Specialisti Einancés Janar-Dhjetor
- -Pérgatitja e Akt-Rakordimit mujor | - Plotésimi i Akt-Rakordimit me té dhénat e nevojshme, P 2020
pér té ardhurat mujore dhe firmosja nga specialistja e thesarit dhe dorézimi i njé
progresive. kopje né Degén e Thesarit-Sektorin e té ardhurave.
1.3 Objektivi 1.3: Realizimi i detyrave té ngarkuara dhe bashkérendimi i punés me stafin e institucionit pér mbarévajtjen e punés.
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Evidentimi i nevojave pér mallra/shérbime/puné qé do té
-Bashkérendimi i punés me prokurohen né pérputhje me fondet e disponueshme dhe — .
L . o A . . L Specialisti Financés,
Komisionin e prokurimeve me vlera | Regjistrin e parashikimit té& prokurimeve publike pér vitin C .
N ) o _ Komisioni i prokurimeve .
té vogla dhe blerjeve me vleré nén 2020; . Janar-Dhjetor
1.3.1 . . ) me vlera té vogla dhe
100.000 leké; -Kryerja e pagesés sé faturave pér mallrat e ; . 2020
o ) D . ) N blerjeve me vleré nén
-Likujdimi i té gjitha faturave pér blera/shérbimet e kryera pasi operatorét ekonomik fitues N
X , . N0 8 ! 100.000 leké
prokurimet e realizuara. kané pérmbushur té gjitha kérkesat e pércaktuara nga ana
e institucionit.
-Bashkérendimi i punés pér mbajtjen -Hedhja Qhe pasayrimi 1 yl?ra\{g k_ont_abel hyresg, galese Specialisti Financés .
i § L dhe gjendje té magazinés né ditarin e magazinés. T Janar-Dhjetor
1.3.2 e veprimeve té magazinés dhe Specialisti i ngarkuar me

kontabilizimi i hyrjeve dhe daljeve.

Rakordimi i ditarit té magazinés me fleté hyrjet, fleté
daljet dhe faturat pérkatése.

mbajtjen e magazinés

2020
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-Hartimi i statistikave pérmbledhése
té institucionit pér tregues dhe
periudha té ndryshme sipas nevojave

-Mbledhja dhe pérpunimi i té dhénave, si dhe pérgatitja e
statistikave pérmbledhése pér tregues té ndryshém pér
vitin 2019, si dhe gjaté vitit 2020 sipas nevojave té punés.

Specialisti Financés
Specialisti i ngarkuar me

Janar-Dhjetor

1.3.3 .. . . . o
_ tepunes; i -Pérgatitja e té dhénave pér 5 (pesé) indikatorét e mpgjtj__e"n & regjistrave te 2020
-Raportimi mujor i indikatoréve té T s o : oiaté vitit dhe déraimi i fémijéve dhe cifteve
institucionit pér sistemin e-Raport institucionit toné cdo muaj gjaté vitit dhe dérgimi i tyre
' né rrugé elektronike prané MD.
_Mbaitia rreaullisht e marrédhénieve -Pérgatitja dhe dorézimi i listépagesave pér raportet
J1ja rregut . mjeksore dhe pér raportin pér leje barrélindje pér T i} Janar-Dhjetor
1.34 me sigurimet shogérore. oo e - Specialisti Financés
punonjésen e institucionit toné. 2020
- Mbajtja rregullisht e marrédhénieve | - Pérgatitja dhe dorézimi né afat i listépagesave né banka I ) Janar-Dhjetor
135 me bankat e nivelit té dyté. pasi té jené kaluar fondet nga thesari. Specialisti Finances 2020
-Kryerja e raportimit né zbatim té
Urdhrit té Kryeministrit nr.237, daté e s . .
13.12.2017 “Pér disiplinimin e If’erggtltja y te"dher_]ave lidhur _me"I|I§IUJd|m|n € pagesave T . Janar-Dhjetor
1.3.6 Krveries sé B pér ujin e pijshém sipas formatit t& kérkuar dhe raportimi Specialisti Financés
ryerjes sé pagesave té ujit nga né rrucé elektronike prané MD 2020
Ministrité, Institucionet e varésisé g P '
dhe punonjésit e tyre”.
-Monitorimi i rasteve té kofliktit té interesit dhe sugjerimi
I marrjes sé masave pér shmangien e tij;
-Ndjekja e procesit té deklarimit té pasurisé né afat pér
- Mbaitia e marrédhénieve me personat qé kané detyrim pér deklarim pér institucionin
1Y . toné si dhe dorézimi i deklaratés prané ILDKPKI; T— . Janar-Dhjetor
1.3.7 ILDKPKI; sraatitia né af liz&s Vi . 5 né fushé Specialisti Financés
_Raportimi né afat prané ILDKPKI -Pergatlt_ja néa ate analizes VJeto_re _te punés né fushen e 2020
' deklarimit té pasurisé dhe konfliktit té interesave dhe
dorézimi i njé kopje té saj prané ILDKPKI.
- Raportimi mbi ndryshimin e subjektit deklarues pér
KSHB.
_Péraatitia dhe raportimi né afat i -Pérgatitja dhe raportimi elektronikisht i evidencave 2PU, Janar 2020
1.3.8 evidengcaV(Je té kérktrj)ara nga INSTAT 7PU dhe 9PU pér té dnénat e vitit 2019 dhe ato per Specialisti Financés Prill 2020
e rané MD g 3/mujorin, 6/mujorin dhe 9/mujorin e vitit 2020 té P Korrik 2020
P ' punonjésve dhe pagave té tyre pér institucionin toné. Tetor 2020
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- Realizimi i detyrave né rolin e

- Pritja e kérkesave pér informacion dhe ndjekja e kthim
pérgjigjeve brenda afateve ligjore;

Janar-Dhjetor

1.3.9 Koordinatorit per té Drejtén e - Paragitja e kérkesave né Regjistrin e kérkesave dhe Specialisti Financés 2020
Informimit. . R
pérgjigjeve pér vitin 2020.
-Pérmirésimi i praktikave té punés Dincs . . o ) A
1.3.10 | népérmijet trajnimeve dhe takimeve Plesemarrje né trajnll'm_e dhe takime ge zhwlloheq per Specialisti Financés Janar-Dhjetor
né grup fusha dhe detyra gé lidhen me pozicionin e punés. 2020
-Realizimi i detyrave té ngarkuara L B} : : .
1311 | sipas nevojave dhe pérshkrimit té Realizimi i detyrave té ngarkuara sipas nevojave dhe Specialisti Financés Janar-Dhjetor

punés.

pérshkrimit té punés.

2020

Pérgatiti: Stafi i Komitetit Shqgiptar té Birésimeve

15




REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E DREJTESISE

KOMITETI SHQIPTAR | BIRESIMEVE

PLAN PUNE
JANAR - DHJETOR 2021

Gjaté vitit 2021, Komiteti Shqiptar i Birésimeve angazhohet té ushtrojé aktivitetin e vet mbéshtetur né géllimin e politikés sé programit
dhe objektivave té pércaktuara. Té gjitha aktivitetet do té realizohen né pérputhje me pérshkrimin e miratuar té punés pér té gjithé
punonjésit, si dhe né zbatim té legjislacionit gé pritet té hyjé né fuqi.

NR.
Qéllimi: Sigurimi dhe mbrojtja e fémijéve té mitur té shpallur té braktisur me vendim gjykate, duke garantuar gjithmoné interesin mé té larté
pér kéta fémijé, népérmjet krijimit té familjeve té reja té pérshtatshme pér ta, monitorimit té ecurisé pasbirésuese dhe ofrimit té njé shérbimi
1 cilésor né pérputhje me legjislacionin né fugi. Pjesémarrja né gjykata pér té pérfunduar procesin e birésimit. Pérgatitja e dosjeve pér té gjithé
aplikantét shqiptar, té huaj apo resident qé kérkojné té birésojné njé fémijé. Realizimi i birésimeve brenda familjes. Bashképunimi me
Agjencité e huaja né fushén e birésimit dhe pérputhja me Konventén e Hagés si dhe licensimi i kétyre Agjencive.
1.1 Objektivi 1.1 Ofrimi i konsulencés ligjore
PERSONI PLANIFIKIMI
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERGJEGJES AFATI
Dhénien e
shérbimit ligjor
pér té gjithé
- Dhénia e shérbimit ligjor pér té | -Té jepet shérbimi ligjor pér té gjithé personat e
111 gjithé personat e interesuar prané | personat e interesuar prané KSHB sipas Specialist Jurist interesuar prané Janar-Dhjetor

KSHB sipas kérkesave té tyre.

kérkesave té tyre.

KSHB sipas
kérkesave té
tyre.

2021




- Mbarévajtjes sé detyrave té
pércaktuara pér pozicionin e punés sé
juristit té KSHB éshté vijuar me
dhénien e shérbimit ligjor pér té gjithé

-Té jepet informacioni ligjor lidhur me
céshtjet e birésimit té fémijéve brenda dhe

Janar-Dhjetor

1.1.2 X y jashté vendit, duke béré me dije politikén gé | Specialist Jurist
Egjggtrkz s ;C;e,:gil;?g prané KSHB ndjek Komiteti Shqiptar i Birésimeve me 2021
' géllim pérmbushjen e kritereve ligjore.
-Dhénia e keshillave ligjore dhe | _ 14 jonet ndihma juridike pér céshtje qé
sqarimi I pergatitjes se”d_os!e_ve kané t€ b&jné me “birésimin me pélqim”
brenda afateve, plotes_lml i brenda familjes.
dokumentave g€ mungojné dhe | _ 14 jepet ndihma juridike pér té drejtén e
nxjerrja e dokumentave t€ lehtésuara | ¢, ijies  biologjike dhe até birésuese
nga sistemi e-albania dhe ai online | 5y arsisht se rasti eshte me pélgim
- Sqarimi i zvarritjes sé procedurave | _ys jenet ndihma juridike pér institucionet e
ligjore pér té gjithé aplikantét qé shtepive te femijeve né mbledhje me
jetOJr]e JaSh,t,e Shqlper'lse' per drejtuesit e tyre pér ¢cdo pagartési me ligjin
vendimet né kuadrin juridik g 1 ¢ pirssimit, apo me raste té vecanta gé ata
ndérmerr Bordi i KSHB-sé dhe né | aqin na punan e tyre té pérditshme.
vecanti per rastet me rezidentet. - té jepet ndihma ligjore pér té gjitha rastet "
1.1.3 me pélgim dhe me Autoritet e huaja né Specialist Jurist Janar-Dhjetor

-Ofrimi i ndihmés juridike té
nevojshme pér specialistét e tjeré té
KSHB pér té siguruar evidentimin e
problematikave té trajtuara sipas
rasteve dhe paralelisht zgjidhjen e
tyre né varési té ¢éshtjeve té shtruara
si raste emergjente

-Shgyrtimi  me kujdes i té gjitha
rasteteve té paragitura né plotésimin e
numrit té nevojshém té cifteve pér t’ju
nénshtruar késhillimit. Né pérputhje
me rregulloren e KSHB-sé dhe
rasteve emergjente.

fushén e birésimit dhe konfirmin e
procedurave té birésimeve me pélgim.
- té ofrohet ndihma e nevojshme pér
specialistét e tjeré té KSHB pér té siguruar
evidentimin e problematikave té trajtuara
sipas rasteve dhe paralelisht zgjidhjen e
tyre né varési té ¢céshtjeve té shtruara nga ar
juridike dhe né vecanti pér zgjidhjen e raste|
emergjente.
- té shqyrtohen me kujdes té gjitha
rastet e paragitura né KSHB né pérputhje
me kuadrin ligjor dhe rregulloren e

2021
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-Té evidentojé rastet gé do té
shgyrtoheshin  né mbledhjen e
Késhillit Drejtues  duke realizuar
kontrollin e dosjeve pérkatése, lidhur
dhe me pérparésité dhe problemet e
fémijéve té sémuré.

-Té keté kontakte té vazhdueshme
edhe me pérfagésuesit e Agjensive té
Huaja t& Ndérmjetésimit lidhur me
rinovimin e gjithé dokumentacionin
té paraqitur prej tyre pér licensimin e
Agjensive té Huaja bashképunuese né
pérputhje  me ligjin 399  pér
Licensimin e Agjencive té Huaja té
Ndermjetesimit né  fushén e
Birésimeve nga ana e Ministrisé sé
Drejtésisé dhe té jeté prezent né kété
komision me pjesémarrjen e tij si
jurist.

institucionit.

- té shqyrtohen me kujdes dhe né pérputhje
ligjin e birésimit dhe interesin mé té larté té

fémijés rastet emergjente gé u paragiten né
KSHB.

- té evidentohen rastet gé do té
shqyrtoheshin né mbledhjen e Késhillit
Drejtues duke realizuar

kontrollin e dosjeve pérkatése nga

ana ligjore né pérputhje me Kodin e Familje
me ligjin e Birésimit dhe Konventén e Hagé

- té jepet mendimi pér secilin rast,
lidhur me pérparésité dhe problemet
ge paraqgisnin dosjet e aplikanteve
apo rastet emergjente té fémijéve

té sémur pérpara bordit drejtues

si anétar i saj por jo pa té drejté vote.

me

w wn

Objektivi 1.2: Pjesémarrja né proceset gjygésore né pérfagésim t¢ KSHB

1.2
PERSONI PLANIFIKIMI
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERGJEGJES AFATI
Té pérgatis dosjet e té gjithé aplikantéve Juristi i KSHB té
-Pjesémarrja né seancé gjyqésore. birésues, pérgatitur dokumentacionin pér té marré pjesé né
s . e gjithé aplikantét qé kérkojné birésim me seancat
-Pérgatitja e dosjeve per té gjithé pélgim, jané shqyrtuar dosjet té ardhura nga gjygésore  me
aplikantét birésues. Agjensité Ndérmjetésuese té Huaja. .. |objekt birésim | Janar-Dhjetor
1.2.1 > AR SRR . | Specialist Jurist | .- "
- Pérgatitja e dokumentacionit pér té Te kthejé pérgjigje .te gjlth_e“q_ytgtar\'(e t? _fem_lje,_ _ ku 2021
gjithé aplikantét qé kérkojné birésim interesuar per_c;_e:shtje_n e b_|r‘el.\s_|m.|t. Eshté institucioni
me pélqim. shpjeguar  ligji i  Birésimit  dhe thirret me
pérputhshméria me Konventén e Hagés pér cilésiné e

mbrojtjen e té drejtave té fémijéve.

personit té treté.




- Pérgatitja dhe shqyrtimi i dosjeve
té ardhura nga Agjensité
Ndérmjetésuese té Huaja.

- Kthim pérgjigje té gjithé gytetarve
té interesuar pér ¢éshtjen e birésimit.

Shpjegim té gjithé ligjeve té
biresimit dhe pérputhshméria me
Konventén e Hagés pér mbrojtjen e
té drejtave té fémijéve.

Né kéto seanca
te  finalizohet
suksesshém c¢do
proces si dhe
¢do rast tjetér
duke

konkluduar né
birésimin e
fémijéve  nga
ciftet pérkatése
ku pérfshihen

birésimet
vendase dhe
ndérvendase.
13 Objektivi 1.3: Puna juridike né zbatim té urdhérave apo vendimeve
' Objektivi 1.4: Puna juridike ne lidhje me Agjensite e Huaja Ndervendase
PERSONI PLANIFIKIMI
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERGJEGJES AFATI
-Té kthejé pérgjigje shkresave dhe | - Té kthejé pérgjigje shkresave dhe akteve T_e_ pergjigjet te
akteve té ardhura né adresé té KSHB | té ardhura né adresé té KSHB té Iéna si gjitha shkresavg
té léna si detyré pér céshtje té | detyré pér céshtje té ndryshme té dhe akt?ve t?
ndryshme té bashképunimit | bashképunimit institucional. aﬂrdhura ne afjrese_
institucional. - Té kthejé pérgjgigje pér té gjitha rastet e te KS_!—IB"te I?na_3|
) L paragitura nga portali i Bashkégeverisjes d“etyre per (;eshtjg .
1.3.1 |- Te kthejé pérgjgigje pér té gjitha | |ighur me ankesat e qytetaréve. Specialist Jurist te ndryshme t€ | Janar-Dhjetor

rastet e paragitura nga portali i
Bashkégeverisjes lidhur me ankesat e
gytetaréve.

- Té kthejé pérgjigje institucioneve
me té cilat bashképunon KSHB.

-Ti kthejé pérgjigje, institucioneve me té
cilat bashképunon KSHB.

- Té realizojé takimet né zyren e Juristit me
té gjithé té interesuarit né fushén e birésimit.

bashképunimit

institucional me
organet  eprore,
por  paralelisht
edhe me ato
institucione me té
cilat bashképunon

2021




-Té takojé né zyrén e Juristit me té
gjithé té interesuarit né fushén e
birésimit.

-Juristi i KSHB—sé té kthejé pérgjigje
té gjithé gytetaréve shqgiptar apo té
huaj, avokaté té cilét kané pércjellé
shkresa té protokolluara drejtuar
KSHB-sé.

-Té kthejé pérgjigje shkresave dhe akteve té
ardhura né adresé té KSHB té léna si detyré
pér céshtje té ndryshme té bashképunimit
institucional.

KSHB. Ka kthyer
pérgjgigje pér té
gjitha rastet e
paragitura  nga
portali i
Bashkéqgeverisjes
lidhur me ankesat
e qytetaréve ndér
vite. Té kthejé
_pérgjigj_e,
institucioneve me
té cilat
bashképunon
KSHB. Té
realizojé takimet
né zyrén e Juristit
me té gjithé té
interesuarit né
fushén e
birésimit. Ka
realizuar brenda
afateve té gjithé
rastet e paraqgitura
pér birésim duke
evituar  vonesat
kohore pér
interesin  mé té
larté té fémijéve
duke mos i léné
peng té
institucioneve.




FUSHA PSIKO-SOCIALE

NR.
Qéllimi: Mbrojtja e interesit mé té larté té fémijéve té braktisur, duke i siguruar njé mjedis familjar té pérshtatshém pér nevojat afektive
1 shpirtérore dhe materiale. Vlerésimi objektiv dhe pérzgjedhja e duhur e aplikantéve, pérshtatur nevojave té té miturve té braktisur, monitorimi
té ecurisé pasbirésuese dhe ofrimi i shérbimit cilésor né pérputhje me legjislacionin né fugi
1.1 Objektivi 1.1: Pérgatitja,vlerésimi dhe pérzgjedhja e aplikantéve birésues
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Pérgatitja ¢ aplikantéve drejt rrugés .
1.1.1 | se prindérimit, népérmjet seancave té | -Realizimi i seancés sé paré dhe té dyté té késhillimit SPeP'a‘."S“ PS'.KOIOQ . Gjateé vitit
e Specialisti Punonjés Social
késhillimit
s v
o~ - A -Realizimi i intervistave psiko-sociale me aplikantét Specialisti Punonjés Social NP
1.1.2 | familjeve té pérshtatshme pér té biré Gjaté vitit
- irésues
birésuar
o . - -Realizimi i intervistave me aplikanté birésues, té cilét
- Rivlerésimi i iftit aplikant birésues rimarrin pérshtatshmériné pér té birésuar njé fémijé
1.1.3 | pasi ka pérfunduar P P J J Specialisti Psikolog
vlefshméria e pérshtatshmérisé Specialisti Punonjés Social | Gjaté vitit
1.14 -RgaI|Z|m| ' 'F‘teFV'St.a"e me aplikanté -Intervistimi i aplikantéve birésues pér té dy rastet e Specialisti Psikolog Gjaté vitit
birésues me lidhje gjaku ose me birési
s irésimeve
pélgim
- Menaxhon dosjet e aplikanteve
- Rregjistron aplikantét né regjistrat e KSHB
- Kryerja e njoftimeve né telefon me aplikantét pér
1.1.5 | -Asiston né zhvillimin e seancave té Zhwillimin e seancave té keéshillimit Specialist Shkenca sociale | Gjatévitit

késhillimit

- Pjesémarrja né seancat e késhillimit duke bashképunuar
me Psikologun dhe Punonjésin Social




1.2 Objektivi 1.2: Vlerésimi i kushteve té banesés gé aplikantét ofrojné pér mirérritjen e njé fémije
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Verifikimi i ¢cdo ambienti té
banesés, referuar certifikatés sé - Pasqyrimi i ambienteve népérmjet videove dhe Specialisti Psikolog o
121 IR . . A . Gjateé vitit
pronésisé (pjesé e dokumentacionit té | fotografive Specialisti Punonjés Social
dosjes)
1.3 Objektivi 1.3: Hartimi i relacioneve té pérshtatshmérisé mes fémijés dhe aplikantéve birésues.
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Pérgatitja e relacioneve té -Realizimi i relacionit té pérshtatshmérisé népérmjet
pérshtatshmérisé né lidhje me vézhgimit té marrédhénieve té ndértuara mes té miturit
1.3.1 | atashimin e té miturit dhe dhe familjes birésuese Specialisti Psikolog Gjaté vitit
aplikantéve birésues, té cilét jané né | -Informacionit t& marré prej punonjéseve té insitucioneve
procesin e periudhés sé provés pérkatése
Objektivi 1.4 : Pjesémarrja né seancé gjygésore Specialist Jurist
“Pjesémarrja si palé e treté né seancat -Pjesémarrja si palé e treté né procesin gjyqésor
1.4.1 | 9)ygesore t€ thirrura nga Gjykatat -Pérgatitja e parashtrimeve dhe e dokumentacionit S_p epla_l|st| P5|.I§olog . Gjaté vitit
Kompetente 4 . . Specialisti Punonjés Social
shoqgérues pér secilin rast
Obiektivi 1.5 - Forcimi i bashképunimit mes KSHB dhe Institucioneve
J e Publike dhe Jo Publike té pérkujdesjes sé fémijéve
-I\/I_on!tor!ml : hoI_IeS|shem dhe_ . -Verifikimi i evidencave periodike té fémijéve, ndjekja e Specialisti Psikolog
ndjekja né vazhdim e afateve ligjore . AR " A . T
151 o ; . ! rasteve né proces braktisjeje, mbajtja e procesverbaleve Specialisti Punonjés Social | Gjaté vitit
me géllim evidentimin e rasteve té L .
e . L Specialist Shkenca sociale
fémijéve pa kujdes prindéror
Objektivi 1.6 Ndjekja e periudhés pasbirésuese dhe pasqyrimi i raporteve periodike
- Ndiekia e ecurisé pasbirésuese té -Realizimi i raporteve pas birésuese pér familjet shqiptare Specialisti Psikolog
16.1 JeK] P -Pércjellja e raporteve pas birésuese vendase dhe té Specialisti Punonjés Social | Gjaté vitit

fémijéve té birésuar

huaja tek institucionet

Specialist Shkenca sociale




-Ofrimi i ndihmés sé kérkuar pér
raste me problematika té ndryshme

-Realizimi i detyrave té ngarkuara

-Realizimi i detyrave té ngarkuara sipas nevojave dhe

Specialisti Psikolog

16.2 leﬁ)r?gsnevopve dhe pershkrimit t& pérshkrimit té punés Specialisti Punonjés Social | Gjaté vitit
17 Objektivi 1.7 Té kryejé detyrén dytésore té mbajtjes sé zyrés sé protokollit
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
171 [(Plotesml i I‘?gjlstrlt té - Plotésimi i regjistrit Fe korrespodencés pér té gjitha Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
orrespodencés shkresat hyrése dhe dalése
- Regjistrimi dhe ¢’regjistrimi né regjistér dhe né lista té
. , PR excel i dosjeve té ardhura té :
1.7.2 d'Rr.nglStf imi dhe ¢ rregjlstrlml ' 1. fémijévé Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
osjeve té ardhura né KSHB . i .
2. aplikantéve nga Shqipéria
3. aplikantéve té huaj
18 Objektivi 1.8: Té kryejé detyrén e sekretariatit teknik
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
- Kiryerja e njoftimeve pér zhvillimin e mbledhjeve
1.8.1 | -Asistimi né zhvillimin e mbledhjeve - Sistemimi i sallés dhe dosjeve Specialist Shkenca sociale Gjaté vitit
té Késhillit Drejtues - Asistimi né shpérndarjen e dokumentacionit
- Zbardhja e procesverbaleve té mbledhjes sé
- Ruajtja dhe shpérndarja e KéSh'"'.t Drejtues_ . - . . .
1.8.2 q N . - Vendosja e Vendimeve né dosjet pérkatése Specialist Shkenca sociale Gjateé vitit
okumentacionit té Késhillit Drejtues : A T
- Ndarja e dokumentacionit té dosjeve dhe pércjellja
né institucione
19 Objektivi 1.9: Té kryhet menaxhimi i rregullt i té gjitha dosjeve né KSHB




AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI

- Marrja né dorézim dhe pércjellja e dosjeve té fémijéve,
-Marrja né dorézim dhe pércjellja e | gifteve aplikanté té huaj ose shqiptar, agjencive Specialist Shkenca sociale

191 dosjeve té institucionit - Plotésimi i dosjeve me kartelat hyrése dhe dalese Specialist Jurist GJate vitit
- Zhvendosja e dosjeve né zyrat pérkatése
- Pérgatitja e dosjeve pér né gjykaté
1.10 Objektivil.10 :Realizimi i detyrave dytésore té ngarkuara pér mbarévajtjen e punés
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Pérmirésimi i praktikave té punés né | -Pjesémarrje né trajnime dhe takime gé zhvillohen pér Specialist Shkenca sociale
1.10.1 | pérmijet trajnimeve dhe takimeve né | fusha dhe detyra gé lidhen me pozicionin e punés, si dhe Specialist Punonjés sociale | Gjaté vitit
grup né kuadér té zhvillimit té detyrave dytésore né institucion Specialist Psikolog
-Ofrimi i shérbimit t& informimit - Péraiiaia né kohé reale e telefonatave. e-mail eti Specialist Punonijés sociale
1.10.2 | konsulencés né lidhje mé té gjitha =rajig) o ’ I Specialist Psikolog Gjaté vitit
. N - Pérgjigja brenda afatit té pércaktuar nga Kryetari pér té . .
sgarimet e qytetaréve . . e Specialist Shkenca sociale
gjitha kthim — pérgjigjet né rruge zyrtare
FUSHA FINANCIARE
NR.
Qéllimi: Sigurimi dhe mbrojtja e fémijéve té mitur té shpallur té braktisur me vendim gjykate, duke garantuar gjithmoné interesin mé té larté
1 pér kéta fémijé, népérmjet krijimit té familjeve té reja té pérshtatshme pér ta, monitorimit té ecurisé pasbirésuese dhe ofrimit té njé shérbimi
cilésor né pérputhje me legjislacionin né fugi. Planifikimi dhe pérdorimi i fondeve buxhetore me efektivitet, eficencé dhe produktivitet.
11 Objektivi 1.1: Planifikimi, zbatimi dhe monitorimi i fondeve buxhetore té miratuara nga Buxheti i Shtetit. Mbajtja e kontabilitetit dhe hartimi i
' bilancit kontabél dhe pasqgyrave financiare shogéruese té tij.




NR. AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Mbyllja e llogarive kontabél té -Pérfundimi i plotésimit té rregjistrave kontabél me té T iy
A, ] . .. o listi Finan nar 2021
111 hapura gjaté viti 2020. dhénat e vitit 2020 dhe rakordimi mes tyre. Specialisti Finances Janar 20
-Celja e fi ér té gjith .. . . .
o g?téaeiozgcrﬁizpzrrtji ﬁjr:tzgz 1 -Pérgatitja e planit té arkés: detajimi i buxhetit té vitit
1.1.2 g ) "p . ' 2021 sipas artikujve kontabél pér shpenzimet korrente Specialisti Financés Janar 2021
“Celja e fondeve per prokurimet dhe kapitale pér ¢do muaj té vitit dhe dorézimi né MD
publike pér vitin 2021. P per ¢ J '
-Pérgatitja e pyetésorit té - Raportimi i informacionit té kérkuar sipas formatit té
113 \/_etevlere3|[r1|t pér fu_nkjc,lo_nlmln_ e p)l/let_esc_mﬁ té vetevle"re3|m|t lper wfln 2020; Specialisti Financés Janar 2021
sistemeve té menaxhimit financiar - Dorézimi né afat prané MD né rrugé zyrtare dhe
dhe kontrollit pér vitin 2020. elektronike.
e e -Plotésimi i pasqyrave té Raporteve té monitorimit me té
114 | “Pergatitia dhe dorezimi i Raporteve dhénat e kérkuara pér vitin 2020, Specialisti Financés Shkurt 2021
té monitorimit pér vitin 2020. e )
- Dorézimi né afat prané MD.
-Pérfundimi i Bilancit Vjetor ) Kuadrlmf ! I.I(.)gzilr'lve kontabel .per V!tm 2020 dhe — .
115 ot e pérpilimi i pasgyrave financiare. Specialisti Financés Mars 2021
Kontabél pér vitin 2020. e )
- Dorézimi né afat prané MD.
- Hartimi sa mé i drejté i politikés sé programit t¢ KSHB,
planifikimi i produkteve dhe nevojave pér fonde sipas
- I . artikujve pérkatés;
-Pergatitja dhe raportimi i Programit | Hedhja e deklaratés sé JoIitICiJkés sé programit, treguesve
1.1.6 Buxhetor Afatmesém 2022-2024, } . L p . p g . g. Specialisti Financés Prill 2021
Faza | té performancés, si dhe té dhénave pér buxhetin e viteve
' 2022, 2023 dhe 2024 né sistemin online t& menaxhimit té
financave publike AFMIS.
- Dorézimi né afat prané MD.
S . - Pérgatitja e urdhér shpenzimeve sipas dokumentacionit .
1.1.7 Likujdimi i€ gjitha detyrimeve dhe justifikues té pagesave. Specialisti Financés Janar-Dhjetor

shlyerja e pagesave.

- Dorézimi né afat prané Degés sé Thesarit.

2021
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1.1.8

-Llogaritja, deklarimi online,
likujdimi dhe kontabilizimi i pagave
té punonjésve, sigurimeve e tatimeve

té lidhura me to, si dhe i tatimit né
burim.

- Llogaritja e pagave, sigurimeve dhe tatimeve né
sistemin HRMIS, deklarimi online i tyre dhe i tatimit né
burim né sistemin e tatimeve dhe likujdimi brenda afatit.

Specialisti Financés

Janar-Dhjetor
2021

1.1.9

-Kontabilizimi i té gjitha
shpenzimeve;
-Rakordimi me Degén e Thesarit pér
realizimin e shpenzimeve;
-Pérgatitja e Situacionit té
shpenzimeve mujore dhe progresive;
-Pérgatitja e Evidencés sé
shpenzimeve progresive dhe
relacioni shogérues.

Mbajtja rregullisht e ditaréve dhe librave kontabél me té
dhénat pér shpenzimet e kryera, rakordimi ¢cdo muaj me
Degén e Thesarit, dhe raportimi i realizimit té
shpenzimeve korrente dhe kapitale prané Ministrisé sé
Drejtésisé.

Specialisti Financés

Janar-Dhjetor
2021

1.1.10

-Pérgatitja dhe dorézimi i Raporteve
té monitorimit pér 4-mujorin dhe 8-
mujorin e vitit 2020.

- Pérgatitja e té dhénave mbi situatén Plan/Fakt té
shpenzimeve korrente dhe kapitale, si dhe informacioni
mbi realizimin e produktit té institucionit;

- Dorézimi né afat prané MD.

Specialisti Financés

Maj 2021
Shtator 2021

1.1.11

-Pérgatitja dhe raportimi i Buxhetit
té vitit 2022 (PBA 2022-2024, Faza
).

-Planifikimi i nevojave pér fonde pér té gjithé artikujt
kontabél (600, 601, 602) pér shpenzimet korrente, si dhe
planifikimi i fondeve pér investime (artikulli 231).

- Hedhja e shpenzimeve sipas produkteve té parashikuara
pér vitet 2022, 2023 dhe 2024 né sistemin online té
menaxhimit té financave publike AFMIS;
-Dorézimi brenda afatit né MD.

Specialisti Financés

Gusht 2021

1.1.12

-Ndjekja dhe monitorimi i
vazhdueshém i buxhetit té vitit 2021;
-Kryerja e rialokimeve té nevojshme
té fondeve buxhetore me géllim mos

-Monitorimi i zbatimit té fondeve buxhetore duke
krahasuar vlerat plan/fakt si dhe duke parashikuar vlerén
e shpenzimeve potenciale;

EMP;

Specialisti Financés

Janar-Dhjetor
2021
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krijimin e detyrimeve té
prapambetura té lindura rishtazi.

-Rialokim i fondeve buxhetore brenda ose jashté
programit té institucionit toné duke bashkérenduar punén
edhe me Ministriné e Drejtésiseé,

- Miratimi i Aktive Normative pérkatése pér vitin 2021.

-Mbyllja e veprimeve financiare pér

-Llogaritja dhe likujdimi i té gjitha detyrimeve té lindura,

1.1.13 vitin 2021 né ményré gé té mos krijohen apo mbarten detyrime té Specialisti Financés Dhjetor 2021
' prapambetura pér vitin né vazhdim.
1.2 Objektivi 1.2: Menaxhimi i procesit té arkétimit té té ardhurave dytésore té institucionit
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
-Menaxhimi i procesit té arkétimit té
¢ ardhur gsore té institucioni .. . .
e ard u ave dyt_eso © te.' TQ'tItUCIO I -Pérgatitja e Faturave pér arkétim me tarifat pérkatése .
pérllogaritja, faturimi dhe . - N . A T ) Janar-Dhjetor
1.2.1 e e . sipas specifikave ligjore; hedhja dhe pasqyrimi i té Specialisti Financés
kontabilizimi i té ardhurave dytésore i . s . 2021
. . o ardhurave té realizuara né librat kontabél.
nga tarifat e birésimit sipas llojit té
tyre.
-Rakordimi me Degén e Thesarit pér - Krahasimi i vlerave té té ardhurave mujore dhe
realizimin e arkétimeve pér cdo muaj progresive sipas institucionit me vlerén e tyre sipas
gjaté vitit; Degés sé Thesarit; T . Janar-Dhjetor
12.2 -Pérgatitja e Akt-Rakordimit mujor | - Plotésimi i Akt-Rakordimit me té dhénat e nevojshme, Specialisti Finances 2021
pér té ardhurat mujore dhe firmosja nga specialistja e thesarit dhe dorézimi i njé
progresive. kopje né Degén e Thesarit-Sektorin e té ardhurave.
1.3 Objektivi 1.3: Realizimi i detyrave té ngarkuara dhe bashkérendimi i punés me stafin e institucionit pér mbarévajtjen e punés.
AKTIVITETI RRUGET E REALIZIMIT PERSONI PERGJEGJES AFATI
I . -Kryerja e raportimeve periodike javore prané MD dhe
-Menaxhimi i burimeve njerézore té . yerl i} P . P . J P . s .
e mujore né portalin www.administrata.gov.al me té dhéna T ) Janar-Dhjetor
13.1 institucionit. Specialisti Financés

mbi stafin e institucionit dhe marrédhénien e tyre té
punés (emérimet/lirimet/transferimet/proceset gjygésore);

2021
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http://www.administrata.gov.al/

-Ndjekjen e respektimit té kohés sé punés dhe pushimit
pér stafin e KSHB (llogaritja e lejeve vjetore, raporteve
mjeksore etj.);

-Ndjekjen e pozicioneve vakante, shpalljen e tyre,
procesin e rekrutimit; plotésimin e kritereve té
pérgjithshme dhe té posacme etj;
-Plotésimin dhe pérditésimin e dosjeve té personelit me
dokumentacionin e nevojshém;
-Menaxhimin dhe pérditésimin e sistemit online té
burimeve njerézore HRMIS, duke pasqgyruar ¢do té dhéné
mbi stafin e KSHB.

1.3.2

-Bashkérendimi i punés me
Komisionin e prokurimeve me vlera
té vogla dhe blerjeve me vleré nén
100.000 leké;
-Likujdimi i té gjitha faturave pér
prokurimet e realizuara.

-Evidentimi i nevojave pér mallra/shérbime/puné gé do té
prokurohen né pérputhje me fondet e disponueshme dhe
Regjistrin e parashikimit té prokurimeve publike pér vitin
2021,

-Kryerja e pagesés sé faturave pér mallrat e
blera/shérbimet e kryera pasi operatorét ekonomik fitues
kané pérmbushur té gjitha kérkesat e pércaktuara nga ana
e institucionit.

Specialisti Financés,
Komisioni i prokurimeve
me vlera té vogla dhe
blerjeve me vleré nén
100.000 leké

Janar-Dhjetor
2021

1.3.3

-Bashkérendimi i punés pér mbajtjen
e veprimeve té magazinés dhe
kontabilizimi i hyrjeve dhe daljeve.

-Hedhja dhe pasqyrimi i vlerave kontabél hyrése, dalése
dhe gjendje té magazinés né ditarin e magazinés.
Rakordimi i ditarit té magazinés me fleté hyrjet, fleté
daljet dhe faturat pérkatése.

Specialisti Financés
Specialisti i ngarkuar me
mbajtjen e magazinés

Janar-Dhjetor
2021

1.34

-Hartimi i statistikave pérmbledhése
té institucionit pér tregues dhe
periudha té ndryshme sipas nevojave
té punés;

-Raportimi mujor i indikatoréve té
institucionit pér sistemin e-Raport;

-Mbledhja dhe pérpunimi i té dhénave, si dhe pérgatitja e
statistikave pérmbledhése pér tregues té ndryshém pér
vitin 2020, si dhe gjaté vitit 2021 sipas nevojave té punés.

Specialisti Financés
Specialisti i ngarkuar me
mbajtjen e regjistrave té

fémijéve dhe cifteve

Janar-Dhjetor
2021
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-Bashképunimi me Agjenciné
Shtetérore pér Mbrojtjen e té
Drejtave té Fémijéve (ASHMDF).

-Pérgatitja e té dhénave pér 5 (pesé) indikatorét e
institucionit toné ¢do muaj gjaté vitit dhe dérgimi i tyre
né rrugé elektronike prané MD;

- Bashkérendimi i punés me ASHMDF, pérgatitja dhe
raportimi i té dhénave statistikore sipas formatit té
kérkuar nga ASHMDF mbi fémijét e deklaruar té

braktisur dhe té birésuar.

-Pérditésimi i fages web té

-Pérgatitja e materialeve gé do té publikohen né fagen
zyrtare web té KSHB: regjistri i kérkesave dhe

Janar-Dhjetor

1.3. R g . . . Specialisti Financé
35 institucionit www.kshb.gov.al. pérgjigjeve té personave té interesuar; statistikat vjetore; PeCatisti > 2021
programi i transparences etj.
-Mbajtja rregullisht e marrédhénieve e'r atitja dhe d?rEZImI I. |st?pag.esave p e.zr rgpolrltet .
o . mjeksore dhe pér raportin pér leje barrélindje pér - ) Janar-Dhjetor
1.3.6 me sigurimet shogérore. S ) Specialisti Financés
punonjésen e institucionit toné. 2021
. . R - Pérgatitja dhe dorézimi né afat i listé té .
- Mbajtja rregullisht e marrédhénieve ergatitja e o“rezlllml_n?a a .I 'S epagesgve © i} T . Janar-Dhjetor
1.3.7 e pagave, honorareve té Késhillit Drejtues, shérbimeve né Specialisti Financés
me bankat e nivelit té dyté. - o . 2021
rrethe etj. né banka pasi té jené kaluar fondet nga thesari.
-Kryerja e raportimit né zbatim té
Urdhrit té Kryeministrit nr.237, daté | -Pérgatitja e té dhénave lidhur me likujdimin e pagesave
13.12.2017 “Pér disiplinimin e pér ujin e pijshém pér institucionin dhe pér kontratat T ) Janar-Dhjetor
3. L - o . . s S listi F
138 kryerjes sé pagesave té ujit nga individuale té punonjésve sipas formatit té kérkuar dhe PECIatisti Finances 2021
Ministrité, Institucionet e varésisé raportimi né rrugé elektronike prané MD.
dhe punonjésit e tyre”.
- Mbajtja e marrédnénieve me Monitorimi i rasteve té kofliktit té interesit dhe sugjerimi Janar-Dhjetor
1.3.9 ILDKPKI, g Specialisti Financés J

-Raportimi né afat prané ILDKPKI.

i marrjes sé masave pér shmangien e tij;

2021
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http://www.kshb.gov.al/

-Ndjekja e procesit té deklarimit té pasurisé né afat pér
personat qé kané detyrim pér deklarim pér institucionin
toné si dhe dorézimi i deklaratés prané ILDKPKI,
-Pérgatitja né afat e analizés vjetore té punés né fushén e
deklarimit té pasurisé dhe konfliktit té interesave dhe
dorézimi i njé kopje té saj prané ILDKPKI.

- Raportimi mbi ndryshimin e subjektit deklarues pér
KSHB.

.- . S nar 2021
e o .| -Pérgatitja dhe raportimi elektronikisht i evidencave 2PU, % _a 0
-Pérgatitja dhe raportimi né afat i e " . Prill 2021
. o 7PU dhe 9PU pér té dhénat e vitit 2020 dhe ato pér T ) .
1.3.10 | evidencave té kérkuara nga INSTAT . . .. .. . Specialisti Financés Korrik 2021
N 3/mujorin, 6/mujorin dhe 9/mujorin e vitit 2021 té
prané MD. ) e e . Tetor 2021
punonjésve dhe pagave té tyre pér institucionin toné.
Reallz'lml ! (_jetyfra\{e ne .rqllm © - Pritja e kérkesave pér informacion dhe ndjekja e kthim
Koordinatorit pér té Drejtén e o e -
.. pérgjigjeve brenda afateve ligjore;
Informimit. . ) ) o . .
) . . - Paragitja e kérkesave né Regjistrin e kérkesave dhe - ) Janar-Dhjetor
1.3.11 - Bashkérendimi i punés me e R Specialisti Financés
. S . pérgjigjeve pér vitin 2021, 2021
Komisionerin pér té Drejtén e S o e . "
. i i - Balancimi né ¢do rast i té drejtés pér informim me té
Informimit dhe Mbrojtjen e t& drejtén pér mbrojtjen e té dhénave peronale
Dhénave Personale. Jenp A P
F’ermlr'esml.l p raktikave ¢ punes -Pjesémarrje né trajnime dhe takime qé zhvillohen pér T . Janar-Dhjetor
1.3.12 | népérmijet trajnimeve dhe takimeve - L . Specialisti Financés
né grup fusha dhe detyra gé lidhen me pozicionin e punés. 2021
-Realizimi i detyrave té ngarkuara sipas nevojave dhe
. ) pérshkrimit té punés:
-Realizimi i detyrave té ngarkuara . o N - .
1313 | sipas nevojave dhe pérshkrimit té Hartimi, monitorimi dhe raportimi mbi zbatimin e Specialisti Financés Janar-Dhjetor

punés.

planit té veprimit pér Strategjiné Ndérsektoriale té
Drejtésisé, Strategjiné pér Mbrojtjen e té Miturve,
si dhe Strategjiné Antikorrupsion;

2021
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» Pjesémarrja né grupe pune: grupi teknik pér
hartimin e Strategjisé Ndérsektoriale té Drejtésisé,
Faza Il; grupi punés pér vlerésimin e riskut té
integritetit dhe hartimin e planit té integritetit;
grupi pér inventarizimin/vlerésimin e aktiveve
etj.;
= Kryera e detyrave si personi i ngarkuar me
publikimin e aktiviteve publike né portalin e
krijuar nga KQZ.
= Kthim pérgjigje pér shkresat gé lidhen me
pozicionin e punés, hartim i urdhérave té
brendshém etj.

Pérgatiti: Stafi i Komitetit Shqiptar té Birésimeve
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